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1. PODSTAWA PRAWNA

. USTAWA z dnia 20 czerwca 1997 r. Prawo o ruchu drogowym (tekst jednolity z 2005 r. Nr 108

poz. 908 z pdzniejszymi zmianami)

USTAWA z dnia 22 sierpnia 1997 r. o bezpieczenstwie imprez masowych (tekst jednolity z 2005 r.
Dz. U. Nr 108, poz. 909)

USTAWA z dnia 18 stycznia 1996r. o kulturze fizycznej (tekst jednolity Dz.U. z 2001r. : Nr 81, poz.
889 1 Nr 102, poz. 1115 z pdézniejszymi zmianami).

USTAWA z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ustugach turystycznych (Dz.U. Nr 55 poz. 578 )

ROZPORZADZENIE MINISTRA EDUKACJI NARODOWEIJ I SPORTU z dnia 31 grudnia 2002
r. w sprawie bezpieczenstwa i higieny w publicznych i niepublicznych szkotach i placowkach
(Dz.U. Nr 6 p.69 22003 r.)

ROZPORZADZENIE RADY MINISTROW zmieniajace rozporzadzenie (z dnia 28 lipca 1998 r.
Dz.U. Nr 115p.744) w sprawie ustalania okoliczno$ci i przyczyn wypadkow przy pracy oraz
sposobu ich dokumentowania, a takze zakresu informacji zamieszczanych w rejestrze wypadkow
przy pracy (Dz.U. z 2004 1. Nr 14 p.117 1 z 2006 . Nr 215 poz. 1582)

ROZPORZADZENIE RADY MINISTROW z dnia 6 maja 1997 r. w sprawie okre$lenia warunkow
bezpieczenstwa 0sob przebywajacych w gorach, ptywajacych, kapiacych sie¢ i1 uprawiajacych
sporty wodne (Dz.U. Nr 57p.358)

ROZPORZADZENIE MINISTRA EDUKACJI NARODOWEIJ I SPORTU z dnia 8 listopada 2001
r. w sprawie warunkéw i sposobu organizowania przez publiczne przedszkola, szkoly i placowki
krajoznawstwa 1 turystyki (Dz.U. Nr 135 p.1516)

ROZPORZADZENIE MINISTRA EDUKACJI NARODOWEJ z dnia 12 wrzesnia 2001 r.
w sprawie szczegdlowych zasad i warunkoéw prowadzenia dziatalno$ci w dziedzinie rekreacji
ruchowej (Dz.U. Nr 101 poz. 1095)

ROZPORZADZENIE MINISTRA EDUKACJI NARODOWE]J z dnia 1 sierpnia 2000 r. w sprawie
dokumentowania znajomosci jezyka obcego przez przewodnikow turystycznych 1 pilotow
wycieczek (Dz.U. Nr 70 p.824)

ROZPORZADZENIE MINISTRA EDUKACJI NARODOWE] z dnia 21 stycznia 1997 r. w sprawie
warunkow, jakie musza spetnia¢ organizatorzy wypoczynku dla dzieci i mlodziezy szkolnej, a
takze zasad jego organizowania 1 nadzorowania (Dz.U. Nr 12 poz. 67 i 18 poz. 102) — jezeli
Szkota jest organizatorem w catosci, w tym placowki.

ROZPORZADZENIE MINISTRA GOSPODARKI I PRACY z dnia 16 sierpnia 2004 r. w sprawie
przewodnikéw turystycznych i pilotow wycieczek (Dz.U. Nr 188p.1944)

ROZPORZADZENIE MINISTROW INFRASTRUKTURY ORAZ SPRAW WEWNETRZNYCH
I ADMINISTRACII z dnia 31 lipca 2002 r. w sprawie znakow i sygnatéw drogowych ( Dz.U.
Nr 170 poz. 1393)

ROZPORZADZENIE MINISTRA INFRASTRUKTURY z dnia 3 lipca 2003 r. w sprawie
szczegotowych warunkow technicznych dla znakoéw 1 sygnatow drogowych oraz urzadzen
bezpieczenstwa ruchu drogowego 1 warunkéw ich umieszczania na drogach ( Dz.U. Nr 220 poz.
2181)

Statut PZ NR 11 Szkét Ogoélnoksztatcacych w Ketach

Regulamin Pracy



2.

KRAJOZNAWSTWO i TURYSTYKA w PROGRAMIE

DYDAKTYCZNO-WYCHOWAWCZYM SZKOLY i PLANIE PRACY WYCHOWAWCY

1. Dla sprawnego i ukierunkowanego oddziatywania wychowawczego na mtodziez szkolng, niezbedne
jest swiadome, przemyslane i celowe planowanie dziatan krajoznawczo-turystycznych.

2. Wymagania szkoty w zakresie planowania i organizacji zaj¢¢ krajoznawczo - turystycznych:

1)

2)

3)

4)

S)
6)

3.

Program szkoty zawiera rejestr przedsigwzie¢ krajoznawczo-turystycznych o bardzo ogdlnym
charakterze.
Szczegdlowe zadania krajoznawczo-turystyczne stanowigce tres¢ pracy kazdej klasy sa zawarte
w planie pracy wychowawcy i sg oparte na nastepujacej diagnozie:

a) potrzeb i zainteresowan uczniow,

b) warunkoéw i potrzeb srodowiska lokalnego,

c) atrakcyjnych form i metod pracy prowadzacych do rozwijania zainteresowan, inicjatyw

i samorzadnosci mlodziezy oraz organizacji ich wolnego czasu.

Plan zawiera jasne, konkretnie sformutowane zadania, przewiduje sposoby ich realizacji
i terminy oraz osoby odpowiedzialne za wykonanie poszczegolnych zadan.
W planie uwzglednione si¢ najwartoSciowsze kierunki pracy krajoznawczo-turystycznej
z mtodziezg: wycieczki przedmiotowe i mig¢dzyprzedmiotowe oraz imprezy krajoznawczo-
turystyczne.
W planie okresla si¢ przygotowanie wtasnej bazy materialnej w zakresie sprz¢tu turystycznego.
Plan wycieczek i imprez wszystkich klas na dany rok szkolny jest ustalony do 30 wrze$nia
kazdego roku uchwata Rady Pedagogiczne;.

FORMY ZAJEC ORGANIZOWANYCH PRZEZ SZKOLE

1. Podzial ze wzgledu na charakter prowadzonych zajeé:

a)

b)
©)
d)
e)
f)

wycieczki przedmiotowe inicjowane i realizowane przez nauczycieli w celu uzupehienia lub
rozszerzenia obowigzujgcego programu nauczania, w ramach danego przedmiotu lub
przedmiotow pokrewnych,

wycieczki krajoznawczo-turystyczne, w ktorych udzial nie wymaga od uczestnikow
przygotowania kondycyjnego i umiejetnosci specjalistycznych - zwane dalej "wycieczkami",
imprezy krajoznawczo-turystyczne, takie jak: rajdy, konkursy, turnieje,

imprezy turystyki kwalifikowanej i obozy wedrowne, w ktorych udzial wymaga od
uczestnikoOw przygotowania kondycyjnego 1 umiejetnosci specjalistycznych, w tym postugiwania
si¢ specjalistycznym sprzetem,

imprezy wyjazdowe zwigzane z realizacja programu nauczania, takie jak: zielone szkoty, szkotly
zimowe, szkoty ekologiczne - zwane dalej "imprezami",

imprezy kulturalne, takie jak: dyskoteki, spotkania przy §wiecach itp.

2. Podzial ze wzgledu na miejsce pobytu:

a)
b)

krajowe
zagraniczne

3. Podzial ze wzgledu na tematyke prowadzonych zajec¢:

a)
b)

c)

4.

sportowe
przyrodnicze
kulturalno-historyczne

CELE ORGANIZOWANIA PRZEZ SZKOLE ZAJEC
KRAJOZNAWCZO-TURYSTYCZNYCH



1. Wycieczka szkolna jest jedng z form organizacyjnych procesu dydaktyczno-wychowawczego
mtodziezy.

2. Kazda z organizowanych przez Szkol¢ wycieczek powinna by¢ zaplanowana, mie¢ okreslone cele,
by¢ dostosowana do potrzeb wiekowych oraz intelektualnych uczestnikow.

3. Najwazniejszymi celami towarzyszacymi organizacji wyjazdow uczniéw poza Szkote s3:
a) poznanie kraju i jego srodowiska przyrodniczego, tradycji, zabytkéw kultury 1 historii,
b) poszerzenie wiedzy z ro6znych dziedzin zycia spotecznego, gospodarczego i kulturalnego,
¢) poznanie kultury i jezyka innych panstw
d) wspomaganie rodziny i szkoly w procesie wychowania
e) upowszechnianie wsrod mtodziezy zasad ochrony srodowiska naturalnego oraz umiejgtnosci
korzystania z zasobow przyrody,
f) podnoszenie sprawnosci fizycznej
g) poprawe stanu zdrowia mtodziezy
h) upowszechnianie form aktywnego wypoczynku
1) przeciwdzialanie patologii spoleczne;j
j) poznanie zasad bezpiecznego zachowania si¢ w roznych sytuacjach

5. WARUNKI i SPOSOBY ORGANIZOWANIA PRZEZ SZKOLE ZAJEC
KRAJOZNAWCZO - TURYSTYCZNYCH i IMPREZ

1. Krajoznawstwo 1 turystyka moze by¢ organizowana w ramach zaje¢ lekcyjnych, pozalekcyjnych
oraz pozaszkolnych.

2. W organizowaniu form krajoznawstwa 1 turystyki szkoly moga wspotdziata¢ ze stowarzyszeniami
1 innymi podmiotami, ktérych podmiotem dziatania jest krajoznawstwo i turystyka.

3. Organizacj¢ 1 program wycieczek oraz imprez dostosowuje si¢ do wieku, zainteresowan i potrzeb
ucznidow, ich stanu zdrowia, sprawnosci fizycznej, stopnia przygotowania 1 umiejetnosci
specjalistycznych.

4. Udzial ucznidw niepetnoletnich w wycieczkach (z wyjatkiem przedmiotowych, odbywajacych si¢
w ramach zaje¢ lekcyjnych) 1 imprezach wymaga zgody ich przedstawicieli ustawowych (rodzicow
lub opiekunéw prawnych.

5. W wycieczkach turystyczno-krajoznawczych nie moga bra¢ udziatu uczniowie w stosunku, do
ktorych istnieja przeciwwskazania lekarskie.

6. Uczniowie niepelnosprawni, o ile nie ma przeciwwskazan zdrowotnych, mogg bra¢ udzial
w wycieczkach 1 imprezach, a organizatorzy tych wycieczek i imprez powinni im zapewni¢ warunki
odpowiednie do specyficznych potrzeb wynikajacych z rodzaju 1 stopnia niepelnosprawnosci.

7. Wycieczke lub impreze¢ przygotowuje si¢ pod wzgledem programowym 1 organizacyjnym,
a nastgpnie informuje si¢ wszystkich uczestnikow o podjetych ustaleniach dotyczacych: celu,
harmonogramu i regulaminie.

8. Wypelnia si¢ karte¢ wycieczki/imprezy, ktora zatwierdza dyrektor lub upowazniony wicedyrektor.
Podpisana i zatwierdzona karta jest rownoznaczng ze zgoda na odbycie wycieczki lub imprezy.
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Uczestnicy wycieczek i imprez podlegaja ubezpieczeniu od nastepstw nieszczegsliwych wypadkow,
aw przypadku wycieczki zagranicznej ubezpieczeniu od nastgpstw nieszczegsliwych wypadkow
1 kosztow leczenia.

Dzialalnos¢ szkoty w zakresie krajoznawstwa i turystyki moze by¢ finansowana ze $rodkow
okreslonych w dalszej czesci regulaminu, w tym pozabudzetowych.

6. WYMAGANIA ORGANIZOWANIA PRZEZ SZKOLE WYCIECZEK I IMPREZ

Dyrektor Szkoly wyznacza kierownika wycieczki lub imprezy sposrod pracownikow
pedagogicznych szkoty o kwalifikacjach odpowiednich do realizacji okreslonych form
krajoznawstwa i turystyki.

Kierownikiem wycieczki lub imprezy moze by¢ takze inna, wyznaczona przez dyrektora szkoty,

osoba petnoletnia, ktora:

a) ukonczyta kurs kierownikow wycieczek szkolnych,

b) jest instruktorem harcerskim,

c) posiada uprawnienia przewodnika turystycznego, przewodnika lub instruktora turystyki
kwalifikowanej lub pilota wycieczek.

Kierownikiem obozu we¢drownego moze by¢ osoba po ukonczeniu kursu dla kierownikow obozow
wedrownych lub posiadajaca uprawnienia wymienione w ust. 2 pkt c.

Opiekunem wycieczki szkolnej moze by¢ nauczyciel lub po uzyskaniu zgody dyrektora inna osoba
pelnoletnia posiadajaca przygotowanie pedagogiczne i podpisang umowe (np. wolontariatu).

W uzasadnionych przypadkach opiekun moze pei¢ jednoczesnie funkcje kierownika wycieczki
przedmiotowej, jezeli wszystkie czynnos$ci organizatorskie zostang przez niego wykonane przed
rozpoczeciem wycieczki, a odbidr dokumentacji, np. biletow, odbywa si¢ bez opuszczania uczniow
bedacych pod jego opieka lub gdy wycieczka ma opieke pilota.

Przy wyjsciu (wyjezdzie) uczniow:

a) poza teren szkoty w obrgbie gminy Kety , powinien przypada¢ przynajmniej jeden opiekun dla
34 uczniow grupy. Przy korzystaniu z miejskich $rodkéw lokomocji opieka powinna by¢
zwickszona w zaleznosci od odleglosci, wieku ucznidéw 1 innych potrzeb. Decyzje o ilosci
opiekunéw podejmuje kierownik wycieczki.

b) poza gmine Kety powinien przypadac jeden opiekun na grupe do 16 uczniow.

W wycieczkach zagranicznych 1 turystyki kwalifikowanej na 10 uczniéw powinien przypadac jeden
opiekun.

Kierownik wycieczki przedstawia pelng dokumentacj¢ dyrektorowi Szkoty na 7 dni przed data jej
rozpoczecia, a na pig¢ tygodni wezesniej w przypadku wycieczki zagranicznej.

Wycieczka moze trwaé do 3 dni roboczych. Decyzj¢ o dtuzszym wyjezdzie podejmuje dyrektor.

Przy wyjezdzie z uczniami poza gmin¢ Kety, gdy czas wycieczki przekracza 12 godzin, powinien
przypada¢ dodatkowo co najmniej jeden opiekun sprawujacy nadzor w porze nocnej, przy
zachowaniu 11-godzinnego dobowego odpoczynku wszystkich opiekunow zgodnie z Kodeksem
Pracy.
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W wycieczkach turystyczno-krajoznawczych nie mogg bra¢ udzialu uczniowie, w stosunku do
ktorych istniejg przeciwwskazania lekarskie.

Zabrania si¢ prowadzenia wycieczek z mtodzieza podczas burzy, $niezycy i gotoledzi.

Uczniowie, ktorzy nie biorg udziatlu w wycieczce klasowej, sa wiaczani do klasy réwnoleglej
lub przekazani do dyspozycji wicedyrektora. Liste tych uczniéw, z zaznaczeniem przydziatu klasy,
wychowawca przekazuje wicedyrektorowi.

Na wycieczke / imprezg nalezy zabraé apteczke, a bezposrednio przed nig przeszkoli¢ uczestnikow
z przepiséw 1 zasad udzielania pomocy przedmedycznej. Przy przejazdach i noclegach nalezy
rownomiernie rozmie$ci¢ mtodziezowych ratownikow oraz oméwié zasady ewakuacji z tych
obiektow w przypadku pozaru, wypadku lub innego zagrozenia.

Wycieczki piesze we wskazanych przepisami miastach lub narciarskie na terenach gorskich,
lezacych na obszarach parkéw narodowych i rezerwatéw przyrody oraz lezacych powyzej 1000 m
moga prowadzi¢ tylko przewodnicy turystyczni. Szczegély okreSlaja przepisy okreSlone w
podstawie prawnej — dziat 1.

Opiekun wycieczki zobowigzany jest sprawdzi¢ stan liczebny uczniéw przed wyruszeniem z
kazdego miejsca pobytu, po zwiedzaniu oraz po przybyciu do miejsca docelowego. Zasada
sprawdzenia obecno$ci obowigzuje rowniez w czasie przejazdu.

Z miejsca zakonczenia wycieczki uczniowie udaja si¢ do domu wylacznie pod opieka rodzicow
lub za ich pisemng zgoda samodzielnie.

Wecezesniejszy powrdt ucznia z wycieczki jest mozliwy tylko w towarzystwie nauczyciela lub
rodzicoOw ucznia.

Podczas wycieczek nalezy bezwzglednie przestrzega¢ zasad bezpiecznego poruszania si¢ po
drogach, a uczestnicy wycieczki pieszej wszyscy ida zwarta grupa réwniez po chodnikach. Jezdnig
przekraczamy jedynie 1 tylko w miejscach do tego przeznaczonych.

W Zadnym przypadku uczestnicy nie odtaczaja si¢ od grupy. Zaleca si¢ w przemarszu po duzych
miastach chodzenie z widocznymi jednakowymi kolorowymi elementami stroju, jak np: czapkami,
chustami lub innymi emblematami. W miar¢ mozliwos$ci nalezy wyznaczy¢ opiekunow z przodu i z
tytu kolumny oraz zapewni¢ im tgcznos¢ telefoniczno — radiowa, np.: walke-talke.

Nalezy powiadomi¢ wszystkich uczestnikow o zasadach tacznosci telefonicznej z kierownikiem
1 opiekunami podczas wycieczki.

Niedopuszczalne jest wyrazenie zgody przez kierownika wycieczki na tzw. czas wolny spedzany
przez mtodziez bez opiekuna

W przypadku niezamierzonego odlaczenia si¢ lub zaginigcia, uczen (uczniowie) bezwzglednie
pozostaje w miejscu zagini¢cia starajac si¢ rozpoznac¢ miejsce pobytu wraz z charakterystycznymi
jego elementami oraz niezwlocznie powiadamia kierownika i opiekuna wycieczki, a szczegdlnym
przypadku przy braku z nimi tgcznos$ci bedac:
a) w miescie uczen zawiadamia policj¢, dyrektora szkotly i rodzicow;
b) na szlaku turystyczny uczen znajac kolor szlaku i docelowe schronisko zawiadamia GOPR,
schronisko, dyrektora szkoty i rodzicow.



24. W razie wypadku podczas wycieczki lub imprezy, kierownik i opiekunowie zobowigzani sa

25.

niezwlocznie zapewni¢ poszkodowanemu opieke, a nastepnie zawiadomic¢ dyrektora szkoty i
rodzicow (prawnych opiekunéw) poszkodowanego. Nastepnie przystepuja do sporzadzenia
protokotu powypadkowego, ktérego wzoér dokumentacji nalezy zabra¢ na wycieczke lub imprezg.

W wyjazdach moga uczestniczy¢ dzieci pracownikoOw po ukonczeniu 13 roku zycia i nie starsze
niz o 3 lata od najstarszego ucznia — uczestnika wycieczki.

7. WYCIECZKI I IMPREZY ZAGRANICZNE

. Zgode na zorganizowanie wycieczki lub imprezy zagranicznej wyraza wylacznie dyrektor Szkoty

po zawiadomieniu organu prowadzacego i organu sprawujacego nadzor pedagogiczny w ustalonym
trybie.

W zgloszeniu klasowej wycieczki zagranicznej (wzor w zalaczniku nr 1) nalezy podac :
a) nazwe kraju,
b) czas pobytu,
¢) program pobytu,
d) imie¢ i nazwisko kierownika oraz opiekunow,
e) liste uczestnikow z podaniem ich wieku (wzor w zalaczniku nr 6).
f) dane firmy przewozowej (adres, telefon)

Dokumentacje opracowuje si¢ takg sama jak przy wycieczkach krajowych.
Kierownikiem 1 opiekunami wycieczki lub imprezy zagranicznej moga by¢ osoby, ktére znaja jezyk

obcy w stopniu umozliwiajgcym porozumiewanie si¢ w kraju docelowym, jak rowniez w krajach
znajdujacych si¢ na trasach planowanej wycieczki lub imprezy.

. Uczestnicy wycieczki lub imprezy zagranicznej powinni by¢ ubezpieczeni od nastepstw

nieszczesliwych wypadkow 1 kosztow leczenia.

. Kierownik wycieczki lub imprezy winien zapoznaé si¢ z zakresem ubezpieczen refundowanych

przez ubezpieczyciela.

Kierownik wycieczki winien uwzgledni¢ w planie rdéznice pomigdzy strefami czasowymi oraz
konieczno$¢ zachowania si¢ uczestnikow, dostosowanego do obowigzujacych w danym panstwie
przepiséw, np. we Wielkiej Brytanii sprawnego wysiadania z autobusu tylko przednim wyj$ciem
na jezdni¢ 1 szybkiego zejscia od razu na chodnik przy asekuracyjnej ochronie wysiadajacych
przez jednego opiekuna stojagcego na jezdni od strony nadjezdzajacych samochodow (ruch
lewostronny).

8. FINANSOWANIE

. Plan finansowy musi okre$la¢ ogdlny koszt wycieczki, koszt jednego uczestnika wycieczki

oraz przewidywane koszty organizacyjne 1 programowe. Koszt wycieczki powinien by¢ w miare
mozliwosci tak zaplanowany, aby umozliwi¢ wyjazd uczniom catej klasy (preliminarz wycieczki
w zalaczniku nr 1).



2. Dzialalnos¢ szkoty w zakresie krajoznawstwa i turystyki, w tym koszty przejazdu, zakwaterowania
1 wyzywienia kierownikéw i opiekunéw wycieczek lub imprez moze by¢ finansowana ze Srodkow
pozabudzetowych, a w szczegdlnosci:

a) z odptatno$ci ucznidw biorgcych udzial w wycieczce lub imprezie,

b) ze srodkow pochodzacych z dziatalnosci samorzadu uczniowskiego i organizacji mtodziezowych
dziatajacych na terenie Szkoty,

c) ze srodkow wypracowanych przez uczniow,

d) ze $rodkow przekazanych przez rade rodzicdéw, a takze osoby fizyczne i prawne.

3 Rodzice, ktorzy zadeklarowali udziat swego dziecka w wycieczce, a nast¢pnie deklaracje t¢ wycofali,
zobowigazani sg do pokrycia strat, jakie powstaty z tego tytutu.

4. Rozliczenia wycieczki dokonuje kierownik w ciggu 7 dni od jej zakonczenia, okreslajac sposob
zagospodarowania nadwyzki, wzglednie uzupehienia niedoboru finansowego. Rozliczenie zostaje
przedstawione na najblizszym spotkaniu okresowym uczniom i ich rodzicom, jezeli finansowanie
byto z ich srodkow (zalacznik nr 10).

5. Przy szacowaniu kosztow wycieczki mozna skorzysta¢ z ustug biura turystycznego lub sporzadzic¢
wlasng kalkulacje uwzgledniajac:
1) przychody:

a)
b)

¢)

wplaty uczestnikow
dotacje ( np. unijne)
srodki ze Zrédet spotecznych (rada rodzicow, sponsorzy)

2) poniesione koszty:

a)
b)
9)
d)
e)
f)
g)
h)
i)

liczbg uczestnikow 1 opiekunow

ubezpieczenie

koszty noclegow

koszty transportu

wyzywienie

ustugi przewodnikow

wstep na tereny obiektow krajoznawczych

koszty imprez kulturalnych

inne zwigzane z programem wycieczki (wypozyczenie sprzgtu itp.)

9. PRZYGOTOWANIE WYCIECZKI lub IMPREZY.

1. Analiza poprzedzajaca organizacj¢ oparta o rozpoznane elementy:

cele wyjazdu krajoznawczo-turystycznego,

czas trwania wycieczki/imprezy,

miejsce/teren wycieczki/imprezy,

wiek 1 pte¢ uczestnikdéw oraz ich mozliwosci turystyczne przydatne do okre§lonego rodzaju
imprezy,

pora roku (dhlugos¢ dnia, klimat, warunki pogodowe),

mozliwosci w zakresie wyzywienia 1 zakwaterowania,



g) liczba opiekunow,

h) zaopatrzenie w sprzet turystyczny lub techniczny oraz dostgpne pomieszczenia,
1) s$rodki lokomocii,

j) mozliwosci finansowe Szkotly 1 ucznidéw,

k) krotki harmonogram przygotowan wycieczki / imprezy.

Ustalenie programu:
a) cele wycieczki,
b) sposob realizacji.

Opisanie harmonogramu:
a) data wyjazdu i powrotu,
b) plan realizacji zadan (godzinowy),
¢) miejsce noclegéw i positkow.

Sporzadzenie kosztorysu:
a) wskazanie zrodla finansowania i pozyskanie srodkoéw,
b) przewidziane wydatki,
c) sposob realizacji platnosci,
d) rozliczenie wydatkéw po zakonczeniu wycieczki.
Wypelnienie ,,Karty wycieczki / imprezy krajowej lub zagranicznej > (wzor w zalaczniku nr 1)
1 podpisanie przez opiekunéw i kierownika.
Ubezpieczenie uczestnikow (jezeli jest oddzielnie wymagane).
Przygotowanie grafiku pracy i dyzurow opiekunow wycieczki (wzor w zalaczniku nr 2).

Przygotowanie regulaminu konkretnej wycieczki / imprezy (wzor w zalaczniku nr 3).

Zatwierdzenie dokumentacji (zalaczniku nr 1 do 12) przez dyrektora szkoty lub wicedyrektora.

. Zapoznanie z dokumentacjg i terminami zainteresowanych uczniow i rodzicow.
. Zabranie apteczek 1 dokumentacji powypadkowe;.
. Wyjazd i realizacja czynno$ci organizacyjnych oraz opiekunczych na wycieczce.

. Powrdt 1 rozliczenie.

10. HARMONOGRAM WYCIECZKI/IMPREZY SZKOLNEJ

Harmonogram wycieczki szkolnej/imprezy wynika z zatwierdzonego wcze$niej programu.

Harmonogram sporzadza si¢ po otrzymaniu potwierdzen dotyczacych organizowanej wycieczki:
noclegi, wyzywienie, transport, ustugi przewodnikow itp.

Prawidtowo opracowany harmonogram zawiera minutowy rozktad zaje¢ z uwzglednieniem godzin

przejazdow, zwiedzania, positkow, co wptywa na racjonalne wykorzystanie czasu i pelng realizacje
zamierzen programowych.
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4. W celu rozwijania ws$rod milodziezy umiejetnosci organizacyjnych 1 podejmowania inicjatyw
harmonogram wycieczki moze zosta¢ opracowany przez samych uczestnikow.

5. Rola kierownika wycieczki jest umiejetne dobranie tematyki i dostosowanie zakresu zaje¢ do ilo$ci
czasu przeznaczonego na wycieczke. Harmonogram wycieczki/imprezy musi uwzgledniaé: czas
przeznaczony na zwiedzanie, przejazdy, positki, zabawy, odpoczynek, co zalezy od wieku
uczestnikow, warunkéw pogodowych, przygotowania krajoznawczego grupy, czy zmeczenia
fizycznego uczestnikow.

6. Wzo6r harmonogramu wycieczki / imprezy:

1losé Program Adres punktu noclegowego
Lp. | Data/godz. Miejscowosé Uwagi
km wycieczki i Zywieniowego
1
2

11. REGULAMIN WYCIECZKI

1. Jednym z dokumentow, ktore powinny by¢ przygotowane przed wycieczka jest regulamin. Jego
przestrzeganie jest niezb¢dne dla osiaggnigcia postawionych przed grupa celow. Regulamin utatwia
przygotowanie i przeprowadzenie wycieczki oraz wptywa na podporzadkowanie si¢ pojedynczych
jednostek interesom grupy.

2. Przed wyjazdem wszyscy uczestnicy powinni zosta¢ zapoznani z regulaminem wycieczki (zalgcznik
nr 3), ktory uwzglednia:
1)  dyscypling uczestnikow,
2) wykonywanie przez nich okreslonych zadan,
3) miejsca i czas postojow,
4)  tempo marszu i ustawienie uczestnikow w szyku marszowym podczas wedrowek,
5) zglaszanie niedyspozycji,
6) zglaszanie uwag, korekt odno$nie programu wycieczki,
7)  koniecznos$¢ ustalenia zasad zachowania si¢ w miejscu noclegdéw 1 positkow,
8)  zasady poruszania si¢ w i zachowania w $rodkach komunikacji publicznej,
9) ustalenie zasad i okreslenie miejsca kapieli oraz sygnatow rozpoczynajacych 1 konczacych
kapiel,
10) zachowanie si¢ w miejscach publicznych oraz miejscach zwiedzania,
11) poszanowanie przyrody i ochrona krajobrazu,
12) potrzebe udzielania sobie wzajemnej pomocy,
13) zasady kontaktu uczestnikéw z dyzurujacym noca opiekunem,
14) zasady i1 osoby przygotowujace protokot powypadkowy.

12. ZADANIA KIEROWNIKA i OPIEKUNA WYCIECZKI SZKOLNEJ
1. Do zadan kierownika wycieczki szkolnej (zakres obowigzkéw w zalaczniku nr 4) nalezy:

1) Opracowanie programu i harmonogramu wycieczki
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2) Opracowanie regulaminu i zapoznanie z nim wszystkich uczestnikéw

3) Zapewnienie warunkow do pelnej realizacji programu i regulaminu wycieczki oraz sprawuje
nadzér w tym zakresie

4) Zapoznanie uczestnikow z zasadami bezpieczenstwa oraz zapewnienie warunkow do ich
przestrzegania

5) Okreslenie zadan opiekuna w zakresie realizacji programu i dokumentacji (zalacznik nr 6 do 8)
6) Zapewnienie opieki i bezpieczenstwa uczestnikom wycieczki
7) Opracowanie grafiku dyzuréw opiekundéw, w tym dyzuru nocnego (wzor w zalaczniku nr 2)

8) Nadzorowanie zaopatrzenia uczestnikdéw w sprawny sprzet i ekwipunek oraz apteczke pierwszej
pomocy

9) Zorganizowanie transportu, wyzywienia i noclegéw dla uczestnikéw
10) Dokonanie podzialu zadan wsrdd uczestnikow
11) Dysponowanie $rodkami finansowymi przeznaczonymi na organizowanie wycieczki

12) Dokonanie podsumowania, oceny i rozliczenia finansowego wycieczki po jej zakonczeniu

2. Do zadan opiekuna wycieczki szkolnej (zakres obowigzkow w zalaczniku nr 5) nalezy:

1) Sprawowanie opieki nad powierzonymi mu uczniami, w tym podczas dyzuru nocnego
2) Wspotdziatanie z kierownikiem wycieczki w zakresie programu i harmonogramu zaj¢c¢

3) Sprawowanie nadzoru nad przestrzeganiem regulaminu przez uczniéw, ze szczegoélnym
uwzglednieniem zasad bezpieczenstwa

4) Nadzorowanie zadan przydzielonych uczniom

5) Wykonywanie innych zadan zleconych przez kierownika wycieczki/ imprezy

13. ETAPY REALIZACJI PROGRAMU WYCIECZKI

1. Zatwierdzenie dokumentacji u wicedyrektora (dyrektora) szkoty (zalacznik nr 1 do 8).

2. Poinformowanie uczestnikow o dacie wyjazdu, miejscu i godzinie zbidrki (15 minut przed
odjazdem) oraz terminie powrotu.

3. Sprawdzenie obecnosci i prawidlowego ekwipunku uczestnikdw.

4. Przypomnienie najwazniejszych punktow regulaminu.

5. Zapoznanie z adresem miejsca zakwaterowania/noclegéw oraz przystankow docelowych (niezbedne
w razie zagubienia si¢ kogo$ z uczestnikow).

6. Realizacja zaje¢ zgodnie z harmonogramem.

7. Powrd6t uczestnikow do wyznaczonego miejsca (unika¢ wysiadania uczniow na trasie).
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8.

Rozliczenie wycieczki (do rozliczenia wycieczki zobowigzany jest kierownik wycieczki, rozliczenie
powinno odbywac si¢ przed ksiggowym szkoty lub uprawnionymi cztonkami rady rodzicoéw w
zaleznosci od zrodta finansowania).

Przygotowanie sprawozdania (omowienie go z uczestnikami, rodzicami).

14. TRANSPORT

PODROZ KOLEJA

Zasady podrozowania koleja:

1.
2.

3.
4.

W

wycieczka szkolna powinna podrézowa¢ w wagonie z dokonang rezerwacja,

uczestnicy muszg zosta¢ zapoznani z warunkami bezpieczenstwa na dworcach kolejowych

1 w pociagach,

klasa/grupa powinna zosta¢ podzielona na grupy odpowiadajace ilo$ci miejsc w przedziatach,
wyznacza si¢ odpowiedzialnych za porzadek i dyscypling w przedziatach,

opiekunowie grupy powinni pelni¢ dyzury na korytarzach (zajmowac przedzialy zwlaszcza przy
drzwiach),

w przypadku podrézy w zarezerwowanym calym wagonie, nalezy poprosi¢ konduktora o zamknigcie
drzwi do sasiednich wagonow,

podrézujac w dzien nalezy zaja¢ czas uczestnikow: zabawy towarzyskie, stuchanie radia, $piewanie,
informowanie o mijanym terenie itp.,

wsiadanie i wysiadanie z wagonu powinno odbywac si¢ sprawnie 1 bezpiecznie pod nadzorem
opiekunow,

na godzing przed przybyciem do celu podrézy kierownik wycieczki powinien oglosi¢ przygotowanie
do wyjscia oraz sprawdzi¢ czy uczestnicy nie pozostawili w wagonie bagazu lub cz¢sci garderoby.

PODROZ AUTOKAREM

Zasady podrozowania autokarem:

1.

Nk

N

>

uczestnicy w liczbie nieprzekraczajacej ilosci miejsc siedzacych powinni zajmowac miejsca wg.
wskazan kierownika uwzgledniajacych wiek uczestnikow, stan zdrowia, problemy wychowawcze,
przejscia powinny by¢ wolne od bagazu 1 umozliwia¢ w razie awarii szybkie opuszczenie pojazdu,
miejsce obok kierowcy przeznaczone jest dla prowadzacego wycieczke,

na miejscach przy drzwiach autokaru powinni siedzie¢ opiekunowie,

osoby zle znoszace podroz powinny siedzie¢ przy oknach, w srodkowej czesci autokaru, unikad
obfitych positkéw 1 czytania, przed podroza powinny zazy¢ Srodki przeciwko chorobie lokomocyjne;j
1 zosta¢ zaopatrzone w plastikowe torebki,

przerwy relaksowe w trakcie podrozy powinny by¢ zarzadzone, co 1-2 godz. na ok 5-10 min.
podczas jazdy kilkugodzinnej nalezy przewidzie¢ jedna przerwe¢ 20-30 min. przeznaczong na positek
lub krétka wycieczke,

postoje nalezy zarzadza¢ na parkingach, teren powinien by¢ porosnigty trawa, zalesiony,

przy zatrzymaniu autokaru przy szosie uczestnikom nie wolno przechodzi¢ na lewa stron¢ bez
nadzoru opiekuna,

10. po kazdym postoju powinna zosta¢ sprawdzona obecnos¢,

13



11. wsiadanie 1 wysiadanie oraz pakowanie bagazu powinno odbywac si¢ pod nadzorem opiekunow, ze
zwrdceniem uwagi na zasady obowigzujace w innych panstwach Europy.

15. INFORMACJE DLA KIEROWNIKOW WYCIECZEK

1. Kierownik wycieczki bedacy dyspozytorem pojazdu powinien przed przybyciem grupy upewnic si¢
co do stanu technicznego pojazdu, ostatniego przegladu, dokumentéw i samopoczucia kierowcy oraz
wlasciwego oznakowania pojazdu. W przypadku niepewnosci poprosi¢ o sprawdzenie sprawnosci
pojazdu przez policje.

2. Przed podr6za kierownik powinien ustali¢ zasady wspotpracy z kierowca, podczas jazdy nie wolno
zada¢ od kierowcy wykonania czynno$ci wykraczajacych poza przepisy i obowigzki dotyczace zasad
pracy i poruszania si¢ po drogach publicznych.

3. Najczestsze przyczyny wypadkéw na wycieczkach:
a) Niesprzyjajgce warunki atmosferyczne
b) Lekcewazenie zasad bezpieczenstwa podanych w regulaminie wycieczki
¢) Brak znajomosci przepisow ruchu drogowego
d) Brak nawykow orientacyjno-przestrzennych
e) Niewlasciwe zZywienie oraz naduzywanie napojow alkoholowych
f) Nagte niedyspozycje samopoczucia i zdrowia
g) Niedostateczna zaprawa fizyczna
h) Przecenianie wlasnych umiejetnosci
i) Nieodpowiedni ekwipunek turystyczny
j) Uszkodzenie/awaria Srodkow transportu
k) Niskie kwalifikacje kierownikow i opiekunow wycieczek/imprez turystycznych

4. Kilka rad na drogg, ktére warto przekaza¢ uczestnikom przed podroza

a) przed wyjazdem dobrze wypocznij, wys$pij si¢, co pozwoli na lepsza koncentracje podczas
podrézy,

b) ubierz si¢ lekko, przewiewnie, wygodnie najlepiej na ,,cebulke”,

c) przed podroza zjedz pozywny positek, a na droge zabierz napoje (zimne bez ,,bagbelkow” i
gorace), owoce 1 przekaski ,,energetyczne’,

d) przed podroza zglo$ opiekunom informacj¢ o przyjmowanych lekach, chorobie lokomocyjne;j
czy alergii,

e) podczas wielogodzinnej podrozy staraj si¢ poruszaé, zmieniaj pozycje siedzenia, wychodz na
korytarz, opuszczaj autokar podczas postoju.

5. Orientacyjne normy maksymalnego czasu i zasiegu jazdy autobusem miodziezy i dorostych:

Rodzaj wycieczki Maksymalna liczba Maksymalny czas przejazdu w
kilometrow jedna strone

Jednodniowa 50-80 km 2 godz.
Pottoradniowa 100-150 km 3,5godz. do celu podrozy
Dwudniowa 120-150 km 3,5 godz.
Wielodniowa nie dalej niz 250-300 km 5-6 godz. jazdy dziennie

jednodniowy objazd 200-300 km 6-8 godz. trwania objazdu
krajoznawczy
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16. IMPREZY SZKOLNE

Liczba uczestnikow imprez/ dyskotek szkolnych nie moze przekracza¢ 150 uczniéw. Na jednego
opiekuna nie moze przypada¢ wigcej niz 50 uczestnikow. Liczbe uczestnikéw Studnidowek
szkolnych organizator uzgadnia wspdlnie z kierownictwem lokalu.

Organizator dyskoteki / imprezy jest zobowigzany do:

a) wypehienia karty zgloszenia i zlozenia ich u upowaznionego wicedyrektora oraz kopii
u kierownika administracyjnego w terminie minimum 7 dni poprzedzajacych jej rozpoczecie;

b) znajomosci i respektowania zasad ewakuacji z danego obiektu, posiadania kompletu kluczy oraz
zapoznania opiekunéw iuczestnikoéw z zasadami ewakuacji z danej imprezy, zabezpieczenia
porzadku, okry¢ w szatni, posiadania apteczek;

c¢) odbioru od ucznidow legitymacji (innych dokumentdéw) na czas trwania imprezy;

d) umieszczenia w miejscu ogdlnodostepnym numeréw telefondéw ratownictwa zintegrowanego,
pogotowia ratunkowego, policji, strazy pozarnej oraz zapewnienia dostepu do telefonu.

Warunkiem organizacji dyskoteki / imprezy z udzialem uczniéw spoza szkoty jest obecno$¢ ich
opiekunow.

Za ewentualne uszkodzenia sprzetu szkolnego uzywanego podczas imprezy/dyskoteki
odpowiedzialny jest organizator; naprawy szkod na terenie szkoty, wyrzadzonych podczas dyskoteki
/ imprezy nalezy wykona¢ w ciggu 10 dni na koszt organizatorow.

Zalaczniki do regulaminu
Nr 1 A Karta wycieczki krajowej
Nr 1 B Karta wycieczki zagranicznej
Nr 2 Lista uczestnikow wycieczki objetych ubezpieczeniem szkolnym
Nr 3 Potwierdzenie uczestnikéw wycieczki ze zapoznali si¢ z regulaminem wycieczki
Nr 4 Zakres obowigzkow kierownika wycieczki / imprezy
Nr 5 Zakres obowiazkow opiekuna wycieczki / imprezy
Nr 6 Grafik pracy i dyzurow opiekunow
Nr 7 Rozliczenie wycieczKi / imprezy
Nr 8 A Zgoda rodzicow na udzial ucznia w wycieczce / imprezie
Nr 8 B Zgoda rodzicow na wyjscie dziecka
Nr 9 Wskazowki do opracowania regulaminu wycieczki
Nr 10 Lista uczestnikow wycieczki zagranicznej wg wymogow UE
Nr 11 Informacja o opiekunach wycieczki / imprezy

Nr 12 Dane dotyczace przewoznika
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Wykaz egzemplarzy regulaminu ,,Organizacji uczniowskich wycieczek, imprez szkolnych, form
krajoznawstwa i turystyki” w PZ Nr 11 SO w Ketach

NN R BN =

Dyrektor Szkoly — (oryginal przechowywany w sekretariacie)
Wicedyrektor

Inspektor ds. BHP

Spoleczny Inspektor Pracy

Czytelnia szkolna

Pokdéj nauczycielski

Pokdj nauczycieli wychowania fizycznego

Dokumenty wymagane przy organizacji wycieczki krajowej:
Zalaczniki do regulaminu

Nr 1 A Karta wycieczki krajowej
Nr 2 Lista uczestnikow wycieczki objetych ubezpieczeniem szkolnym
Nr 3 Potwierdzenie uczestnikéw wycieczki Ze zapoznali si¢ z regulaminem wycieczki
Nr 4 Zakres obowigzkow kierownika wycieczki / imprezy
Nr 5 Zakres obowigzkow opiekuna wycieczki / imprezy
Nr 6 Grafik pracy i dyzurow opiekunow
Nr 7 Rozliczenie wycieczKi / imprezy
Nr 8 A Zgoda rodzicow na udzial ucznia w wycieczce / imprezie

lub Nr 8 B Zgoda rodzicéw na wyjscie dziecka

Nr 9 Wskazowki do opracowania regulaminu wycieczki

Dokumenty wymagane przy organizacji wycieczki zagranicznej:

Zalaczniki do regulaminu

Nr1B
Nr2
Nr3
Nr 4
Nr$5
Nr 6
Nr 7

Nr8 A
Nr9

Nr 10
Nr 11
Nr 12

Karta wycieczki zagranicznej

Lista uczestnikéw wycieczki objetych ubezpieczeniem szkolnym
Potwierdzenie uczestnikéw wycieczki ze zapoznali si¢ z regulaminem wycieczki
Zakres obowigzkow kierownika wycieczki / imprezy

Zakres obowigzkow opiekuna wycieczki / imprezy

Grafik pracy i dyzurow opiekunow

Rozliczenie wycieczki / imprezy

Zgoda rodzicow na udzial ucznia w wycieczce / imprezie
Wskazowki do opracowania regulaminu wycieczki

Lista uczestnikow wycieczki zagranicznej wg wymogow UE
Informacja o opiekunach wycieczki / imprezy

Dane dotyczace przewoznika
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Zalgcznik nr 1 A

PIECZEC SZKOLY
KARTA WYCIECZKI / IMPREZY KRAJOWEJ

JA /4 w roku szkolnym /20..cc0ue. J/20......

Seria i Nr polisy ubezpieczeniowej . . . . . . . . . . . . ... L.

Telefon kontaktowy z ubezpieczycielem . . . ... .. ... ... ....

OSWIADCZENIE:
Do ,Karty wycieczki/imprezy” dotaczam liste uczestnikdéw wraz z numerami telefondw kontaktowych, ich zobowigzanie
oraz zgodg¢ rodzicéw na udzial w imprezie niepetnoletnich uczniéw. Kontakt telefoniczny z kierownikiem podczas wycieczki

Zobowiazuje¢ si¢ do przestrzegania przepisow dotyczacych zasad bezpieczenstwa na wycieczkach i imprezach dla mlodziezy
oraz ponosz¢ pelna odpowiedzialno$¢ za ich realizacje:

Opiekunowie wycieczki /imprezy Kierownik wycieczki/ imprezy
(imi¢ 1 nazwisko oraz podpis)

L e e R
( podpis )

e U

B s e
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HARMONOGRAM WYCIECZKI/IMPREZY:

Data i godz. Adres punktu

km | Miejscowos¢ Program S
noclegowego i zywieniowego

Zatwierdzam i wyrazam zgode na organizacj¢ wycieczki.

Piecz¢¢ 1 podpis dyrektora lub upowaznionego wicedyrektora Szkoty ...
PRELIMINARZ WYCIECZKI (IMPREZY)

Dochody
1. Whptaty uczestnikow: liczba osob.......... x koszt wycieczki............. TP zt

2. INNE WAty . .o
Razem dochody: .............. i,

Wydatki
1. K0Szt Wynajmu autoKart:. .. ...ouieiit e
2. KOSZE NOCIE@U: . .ottt e e e
R Q1A A 4 TS - R
4. Bilety wstepu: doteatru:.........coooviiiiiiiiiii,
dokina:.......c..oooiiiiiii
domuzeum:............oooiiiiii.
101 PN

/podpis kierownika wycieczki/
Adnotacje organu prowadzqcego
lub sprawujacego nadzér pedagogiczny Zatwierdzam
Zatacznik nr 1B
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( pieczec¢ szkoty / placowki)
KARTA WYCIECZKI ZAGRANICZNEJ

1. Nazwa szkoly, adres, tel. / fax:
Powiatowy Zesp6t Nr 11 Szkot Ogolnoksztatcacych
32-650 Kety, ul. Wyspianskiego 2, tel./ fax (033) 845 37 30

3. KEAJ (KLAJE) ot e
4. MiejSCOWOSE AOCCIOWA ..ottt s ssaees
5. THaSQ WYCIECZKI ittt bbb bbbt
0. Termin: (daty) .o HOSE AN o
7o Gl WYCIECZKI ottt s sttt sens

8. Wyjazd w ramach porozumienia z partnerem zagranicznym: TAK / NIE*
9. STOAKI LIANSPOITU ..ottt st ettt ssb s aen s
Nazwa i adres biura turystycznego $wiadczacego ustuge

.................................................................................................. tel. oo
Nazwa fIfmMY PIZEWOZOWE]. ... uuttutt ittt ettt ettt ettt et e e ee et iae e e
................................................................................................... 17 PP
10. Liczba uczestnikéw : uczniowie (ogdlem) .....coovvviciiiviinnnen.
11. Opickunowie, nauczyciele (llo$¢) e , inne osoby — rodzice (lo$¢)............ ..
Opiekunami wycieczki ( nazwiska opiekunow)
12. Kierownikiem wycieczki jest (imi¢ i nazwisko, funkcja w szkole) :
13. Seria i Nr polisy ubezpieczeniowej . . . . . . . . . . . . .. oo
Telefon do UbezpIeCZYCICla .........oii i
OSWIADCZENIE
Niniejsgym oswiadezamy, Ze:
wycleczka gorganizowana ostata godnie 3 obowiqujacymi prepisami w gakresie begpieczeristwa dziect i milodziesy podezas wyciecgek s3kolnych
dokumentacja wyciecki sporzadzona godnie 3 pryywolanymi wyzej pryepisami pogostaje w dyspozyeji dyrekgji s3koly/ placowki.
PODPISY
Kierownika wycieczki =~ e podpis dyrektora szkoly
( wychowawca klasy) Opiekunéw wycieczek
Zgloszenie przyjeto w Delegaturze Kuratorium Os$wiaty w Wadowicach dnia .......ccvveiviiciniiiiiinnnnes
PODPIS PRZYJMUJACEGO . ...
oraz w
Starostwie Powiatowym w Os§wiecimiu dnia ...
PODPIS PRZYJMUJACEGO. ... e
Zalacznik nr 2
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LISTA UCZESTNIKOW WYCIECZKI OBJETYCH UBEZPIECZENIEM SZKOLNYM

Uczestnicy wycieczki sa objeci ubezpieczeniem szkolnym grupowym w TOWARZYSTWIE:
InterRisk w okresie od 01 wrzesnia 2012r. do 31 sierpnia 2013 r.
SERIA I NUMER POLISY EDU -E000347 TEL. 33/8221051

. e Data Nr tel Nr tel
Lp. Nazwisko i imig . Adres rie .ef onu rie efonu
Urodzenia rodzicow ucznia

Nazwisko 1 imi¢ kierownika

Podpis kierownika

20



Zalgcznik nr 3

POTWIERDZENIE UCZESTNIKOW WYCIECZKI, ZE ZOSTALI ZAPOZNANI Z REGULAMINEM WYCIECZKI ORAZ
ZOBOWIAZANIE UCZESTNIKOW DO PRZESTRZEGANIA OBOWIAZKOW I DYSCYPLINY

Wycieczka klasy.:............ AO auoennevnvnnvninerinsarinsnrissarsssnnnens W LErMINIC oveerevvneressnnscsanesnns

Zobowiazuje sie:

)]
2)
3)
4)

5)
6)
7)
8)
9)

Bezwzglednie przestrzega¢ obowiazki ucznia okreslone w statucie szkoty i regulaminie wycieczek szkolnych

Bezwzglednie przestrzegac polecen opiekunow i przewodnika.

Nie oddala¢ si¢ samowolnie od grupy bez uprzedniego zwolnienia si¢ u opiekunéw.

Przestrzegaé przepiséw obowiazujacych w miejscach noclegowych, zwiedzanych obiektach i w czasie jazdy r6znymi Srodkami
komunikacji.

Nalezy zachowywac si¢ stosownie do miejsca pobytu, pozostawia¢ w nich czysto$¢ i porzadek.

Nie posiadaé, nie nabywac i nie spozywa¢ zadnych napojoéow alkoholowych i §rodkéw odurzajacych oraz nie pali¢ papierosow.
Wszelkie niedyspozycje zdrowotne nalezy zgtasza¢ opiekunom, zabrania si¢ przyjmowania lekow bez wiedzy opiekunow.
Przestrzegaé przepisow ruchu drogowego.

Nalezy przestrzegaé punktualnego stawiania si¢ w miejscach zbiorek.

10) Kazdy uczestnik powinien by¢ wyposazony w odpowiedni strdj, obuwie (w zaleznos$ci od rodzaju wycieczki).
11) Mam $wiadomos¢, ze naruszenie przeze mnie w/w punktéw moze spowodowac wyciagniecie konsekwencji zgodnych ze

statutem szkoty i regulaminem karania uczniow, badz tez przerwanie wyjazdu klasy i powr6t grupy do domu .

—
o

Nazwisko Imig Podpis uczestnika
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10.
11.
12.

13.

14.
15.

16.

17.

18.
19.
20.
21.

Zalacznik nr 4
ZAKRES OBOWIAZKOW
kierownika wycieczki/imprezy nr: .../ ............

[ imi¢ i nazwisko kierownika |

na trasie : w dniach :
Zakres czynnoSci:
Opracowanie z udzialem uczestnikoéw wycieczki / imprezy szczegdtowego programu i harmonogramu w terminie okreslonym
zarzadzeniem Dyrektora.
Wypehienie czytelne karty wycieczki / imprezy i ztozenie gotowych dokumentéw do upowaznionego wicedyrektora minimum na 7
dni przed terminem wycieczki / imprezy.
Opracowanie regulaminu wycieczki / imprezy w wyprzedzajacym terminie, ztozenie go zgodnie z punktem 2 i zapoznanie z nim
wszystkich uczestnikoéw i opiekundow najpozniej przed rozpoczgciem wycieczki / imprezy.
Zapisanie wycieczki / imprezy w dzienniku zaj¢¢ edukacyjnych w miejscu do tego przeznaczonym.
Zapewnienie warunkow do petnej realizacji programu i regulaminu wycieczki/imprezy i sprawowanie nadzoru w tym zakresie.
Zapewnienie lub sprawdzenie warunkoéw ubezpieczenia wycieczki / imprezy, w tym stanu ogumienia autobusu.
Zapoznanie uczestnikow z zasadami bhp i ppoz., ewakuacji oraz zapewnienie warunkoéw do ich przestrzegania.
Okreslenie zadan dla opiekundw w zakresie: realizacji programu, zapewnienia opieki i bhp i ppoz. uczestnikom wycieczki / imprezy,
przydziatu apteczki pierwszej pomocy przedmedyczne;.
Nadzorowanie zaopatrzenia uczestnikow w niezbedny, sprawny sprzet i ekwipunek oraz apteczke pierwszej pomocy.
Organizowanie transportu, wyzywienia i noclegéw dla wszystkich uczestnikow.
Podzielenie zadan ogolnych lub szczegdtowych wszystkim uczestnikom.
Dysponowanie $rodkami finansowymi przeznaczonymi na organizowanie wycieczki / imprezy z zastosowaniem zasady bezpiecznego
przechowywania (z wykorzystaniem hotelowych sejfow).
Podsumowanie i ocena wycieczki / imprezy mozliwie wraz z uczestnikami bezposrednio po jej zakonczeniu, przedlozenie informacji
w uzgodnionej formie wicedyrektorowi.
Rozliczenie finansowe wycieczki / imprezy po jej zakoniczeniu nie pozniej niz w ciggu 7 dni.
Dobieranie opickunéw spelniajacych wymagania okreslone Rozporzadzeniem Ministra Edukacji Narodowej 1 Sportu
w sprawie ,warunkdw 1 sposobu organizowania przez publiczne przedszkola, szkoty i placowki krajoznawstwa
i turystyki” okreslone w Dzienniku Ustaw Nr 135 z 2001r. poz. 1516 — szkolne zasady organizacji udostepnione w czytelni szkolne;j.
Wyznaczenie na poczatku wycieczki swojego zastepcy.
Wykonanie innych polecen zwiazanych z organizacja wycieczki / imprezy wydanych przez wicedyrektora lub upowaznione organa
jak: Policje, Straz Pozarna, Straz Graniczng itp.
Petnienie obowiazkow, z upowaznienia pracodawcy, przewodniczacego zespolu powypadkowego, a jezeli wypadek dotyczy
kierownika, przekazanie wyznaczonemu opiekunowi réwniez tego zadania.
Wypetnienie terminowe i czytelne wszelkiej dokumentacji organizacyjnej lub powypadkowe;.
Przestrzeganie przepiséw zwigzanych z wypoczynkiem nad woda, zasad korzystania ze sprzgtu wodnego, przebywania w gorach itp.
Rezerwowanie dla uczestnikéw przy przejazdach pociggiem, w miar¢ mozliwosci, wydzielonych przedziatow.
Zapoznawanie si¢ z warunkami pogodowymi i terenowymi przy organizacji wycieczek / imprez, zwlaszcza w gorach.

B- Zakres uprawnien do:

1- Wydawania polecen opiekunom grup i wszystkim uczestnikom.

2- Positkowania si¢ pomoca innych 0séb czy organéw w sprawie bezpieczenstwa uczestnikow.
3- Dysponowania $rodkami finansowymi zgodnie z przyjetymi zasadami oraz pozyskiwania ich.
4- Wnioskowania do wicedyrektora w sprawach organizacji wycieczek i imprez.

C-Zakres odpowiedzialno$ci dyscyplinarnej, cywilnej i karnej za:

1- Jakosciowa i terminowq realizacje zakresu czynnosci.

2- Przestrzeganie przepisow zwiazanych z organizacja wycieczki / imprezy.

3- Przestrzeganie obowigzujacych zapiséw w dokumentacji szkolnej, a w przypadkach koniecznosci dokonania w niej zmian lub
zmian programu, skuteczne poinformowanie wicedyrektora i sporzadzenie notatki zawierajacej uzasadnienie dokonanych zmian.

4- Bezpieczehstwo kierowanej wycieczki / imprezy.

5- W przypadku samowolnego dokonania zmian trasy wycieczki poza obreb Polski, kierownik ponosi odpowiedzialnosé dyscyplinarng
i porzadkowa zgodnie z ,,Regulaminem Pracy ” i Ustawg — Karta Nauczyciela.

Przyjecie zakresu obowiqzkow do wiadomosci Dyrektor Szkoty

i stosowania : lub upowazniony zakresem obowigzkow wicedyrektor
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Zalgcznik nr 5

ZAKRES OBOWIAZKOW
opiekuna wycieczKi / imprezy nr: .../ ..c.ccccceiiinniinnnn

(imi¢ 1 nazwisko opiekuna)

DA FASIC I ..o wdniach : ...

1-Zakres czynnoSci:

Zapoznanie si¢ ze szkolnym opracowaniem zasad organizacji imprez szkolnych umieszczonego w czytelni szkolne;.

Sprawowanie opieki nad powierzonymi uczestnikami grupy.

Wspotdziatanie z kierownikiem wycieczki / imprezy w zakresie realizacji programu i harmonogramu wycieczki /imprezy.

Nadzoér nad przestrzeganiem regulaminu przez uczestnikow, ze szczegdlnym uwzglednieniem zasad bezpieczenstwa.

Nadzér nad wykonaniem przez uczestnikow przydzielonych zadan.

Wykonanie innych zadan zleconych przez kierownika.

Okreslenie zadan dla poszczegdlnych uczestnikow grupy na podstawie zadan okreslonych przez kierownika.

Kontrolowanie wietrzenia pomieszczen sypialni uczestnikow przed i po noclegu .

Obserwowanie samopoczucia uczestnikow wycieczki/imprezy i podjecie stosownych dziatan w przypadku zauwazenia nietypowych

objawow.

10. Przebywanie w czasie zajg¢ sportowych wraz z uczestnikami oraz sprawdzenie stan techniczny mocowan i przydatno$ci sprzetu
sportowego, w tym bramek pitkarskich.

11. Przeszkolenie uczestnikow korzystajacych z kapieli lub sprzetu wodnego ze zwrdceniem uwagi na ilo§é sprz¢tu ratowniczego.

12. Zapoznanie si¢ z uwagami rodzicéw i lekarzy na temat zdrowia i innych wskazan uczestnikow.

13. Nie prowadzenie wycieczek podczas burzy, $niezycy i gololedzi .

14. Przestrzeganie przepisow ,,Prawa o ruchu drogowym” przy przemarszu jezdniami, poboczem itp. lub przechodzeniu przez jezdnig.
Przypominanie uczestnikom niezbednych przepisow przed rozpoczgciem podrdézy. Zwracanie uwagi na wysiadanie z
autokaru(zwlaszcza przy ruchu lewostronnym w np. Anglii), przechodzenie przez jezdni¢ za i przed autokarem.

15. Sprawdzanie stanu liczbowego uczestnikow wycieczki przed wyruszeniem z kazdego miejsca pobytu , w czasie zwiedzania, przejazdu
oraz po przybyciu do punktu docelowego.

16. Zapewnienie natychmiastowej pomocy przedmedycznej uczestnikowi, ktory ulegt wypadkowi oraz powiadomienie kierownika
wycieczki / imprezy. Nadzorowanie przydzialu apteczki pierwszej pomocy przedmedyczne;.

17. Sporzadzenie dokumentacji powypadkowej (w imieniu pracodawcy), w tym protokétu przestuchania $wiadkéw zdarzenia,
z zastosowaniem przepisdw obowiazujacych w VI LO oraz zabezpieczeniem miejsca wypadku.

18. Przed zasiedleniem punktu noclegowego lub rozpoczgciem imprezy zapoznanie si¢, a nastgpnie uczestnikow wycieczki / imprezy z
planem ewakuacji z zajmowanego obiektu.

19. Zapoznanie uczestnikdw wycieczki z numerami pokoi zajmowanych przez opiekunow oraz mtodziezowych ratownikow.

20. W miar¢ mozliwo$ci zapewnienie tacznosci telefonami komérkowymi wewnatrz grupy, zapoznanie z numerami tych telefonéw oraz
poinformowanie dyrekcji szkoty o takiej organizacji w karcie wycieczki.

21. Organizowanie przemarszu grupy przez miasto w sposob nie utrudniajacy ruchu innym uczestnikom oraz w taki sposob, aby mieé
zapewniong dobra widoczno$¢ wlasnej grupy poprzez wyrdzniajacy ubior, tacznosé krotkofalowa lub komorkowa.

22. Zapoznanie uczestnikow grupy z rozmieszczeniem sprzetu ratowniczego przy przeprawach promowych oraz podrozach statkami.

23. Przy podrdézy pociagami nalezy nakaza¢ uczestnikom przebywanie w przedziatach przed zatrzymaniem i przed ruszeniem pociagu z
kazdej stacji oraz sprawdzi¢ zamknigcie drzwi w danym wagonie po ruszeniu pociagu.

24. Przy podrozy zagranicznej nalezy zabezpieczy¢ paszporty lub dowody osobiste uczestnikow swojej grupy w czasie przejazdu i na
miejscu pobytu w miar¢ mozliwosci korzystajac z sejfow hotelowych.

2- Zakres uprawnien do :

1- wydawania polecef uczestnikom wycieczki / imprezy,
2- zastepowania kierownika wg upowaznien,
3- wnioskowania w sprawach organizacyjnych, bezpieczenstwa i programowych,
4- wnioskowania o wyr6znienia dla uczestnikdw po zakonczeniu wycieczki / imprezy,
5- dysponowania przydzielonymi $rodkami finansowymi.
3-Zakres odpowiedzialnoS$ci dyscyplinarnej, cywilnej i karnej za :
1- jakos$ciowsg i terminowg realizacj¢ zakresu obowigzkow,
2- rozliczenie z przydzielonych $rodkéw finansowych i ztozenie rozliczenia w ostatnim dniu wycieczki / imprezy,
3- bezpieczenstwo uczestnikéw wycieczki / imprezy.

VRN R W=

Przyjecie zakresu obowiqzkow do wiadomosci KIEROWNIK WYCIECZKI /IMPREZY
i stosowania [data i podpis] : [ imi¢ i nazwisko - podpis ]
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Zalacznik nr 6

Grafik pracy i dyzurow opiekunow

Nazwisko dyzurujacego

Data Godzina od — do )
opiekuna

Podpis kierownika wycieczki



Zalacznik nr 7

ROZLICZENIE WYCIECZKI / IMPREZY ZAGRANICZNEJ

Wycieczka (impreza) szkolna do ..........coooiiiiiiiiii
Zorganizowana W dnil.............covieivieeviieeeiiee s e PTZEZ ettt

I Dochodly
1. Wptaty uczestnikow: liczba osob.......... x koszt wycieczki............. e TR zt
2. NN WAty . ..o e
Razem dochody: .....ccceviiiiniiiiiiniiiiinnnnnne.
II. Wydatki
1. Koszt wynajmu autobusu............ .o

2. KOSZE NOCICGU: . .ottt e

3. KOSZE WYZYWICIIAL ...ttt et

4. Bilety wstepu: doteatru:......cooovviiiiiiiiiiiin,

dokina:.........oooviiiiiiiiiiii,
domuzeum:............ooiiiiii
1101 1 S

5. Inne wydatki (jakie):.........

Razem wydatki:...................o

Koszt wycieczki (imprezy) na jednego uczestnika: .....................

Pozostala kwota w wysokoSci «...eeuvvnneinnnnnnnnn. 7}

""""""""" (okresli¢ sposob zagospodarowania kwoty — np. zwrot, wspdlne wydatki Klasowe, itp)
Uczestnicy wycieczki  (np. samorzad klasowy) Kierownik wycieczki
L
2 e et
P /podpis/

Uwagi o przebiegu wycieczki (np. przebieg realizacji harmonogramu, problemy wychowawcze
11302 USSR

(data i podpis dyrektora szkoty)
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] ] Zalacznik nr 8A
ZGODA RODZICOW /OPIEKUNOW
NA UDZIAL DZIECKA W WYCIECZCE /IMPREZIE

/adres/
/telefon/
Zgoda rodzicow
Wyrazam zgodg¢ na udzial mojego dziecka ...
W WYyC1ecZCe SZKOINE] dO ..o,
AL 1S3 5 0110 UL

Jednoczesnie zobowigzuje si¢ do zapewnienia jego bezpieczenstwa w drodze pomiedzy
miejscem zbiorki 1 rozwigzaniem wycieczki a domem.

Uwagi dotyczace stanu zdrowia dziecka

( choroby na jakie cierpi dziecko, jakie bierze leki, alergie 1 uczulenia )

......................................................................................................

Miejscowos¢idata........................ Podpisrodzica .....................oell
Oswiadczenie
Dane rodzica: Imig¢ inazwisko ...

Os$wiadczam, ze wyrazam zgod¢ na pokrycie ewentualnych szkdéd materialnych
wyrzadzonych przez moje dziecko ..o,

w trakcie trwania wycieczki.

Wyrazam / nie wyrazam* zgod¢ na podejmowanie decyzji zwigzanych z leczeniem,
hospitalizacja 1 zabiegami operacyjnymi, w przypadku zagrozenia zdrowia lub Zycia
mojego dziecka przez kierownika lub opiekundéw, w czasie trwania wycieczki.
Jednoczesnie nie znam przeciwwskazan zdrowotnych do udzialu mojego dziecka w
wycieczce, ktdrej program 1 regulamin poznatem/tam.

Miejscowos¢idata........................ Podpis rodzica ..............coeiiiiiaa.

F  niepotrzebne skresli¢
I
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Zalacznik nr 8 B
Wyrazam zgode na wyjscie/ wyjazd/* mojego dziecka

imi¢ 1 nazwisko dziecka ...

ucznia/ uczennicy klasy  ..............

na wycieczke / do muzeum / na wystawe / inne/*

dO MICISCOWOSCT ettt et e et et

wdniu/ lubwdniach L

w godz. od......... do.........

srodkiem transportu : pieszo/ busem/ PKP/ PKS/ autobusem/ samochodem prywatnym/*

pod opieka nauczyciela ...

Zezwalam na samodzielny powrot dziecka do domu po zajeciach/ wycieczce/ wystawie/ inne/*
Data i czytelny podpis rodzica lub opiekuna ucznia ...............cooeviiiiniinnann..

/* podkreslic wlasciwe

Wyrazam zgode¢ na wyjscie/ wyjazd/* mojego dziecka

imi¢ i nazwisko dziecka ... s

ucznia/ uczennicy klasy  ..............

na wycieczke / do muzeum / na wystawe / inne/*

dO MIGJSCOWOSCT ettt ettt

wdniu/ lub wdniach

w godz. od......... do.........

srodkiem transportu : pieszo/ busem/ PKP/ PKS/ autobusem/ samochodem prywatnym/*

pod opieka nauczyciela ...

Zezwalam na samodzielny powrot dziecka do domu po zajeciach/ wycieczce/ wystawie/ inne/*
Data i czytelny podpis rodzica lub opiekuna ucznia .................cooooi.

/* podkreslic¢ wlasciwe

Wyrazam zgode¢ na wyjscie/ wyjazd/* mojego dziecka

imi¢ i nazwisko dziecka ...

ucznia/ uczennicy klasy  .............

na wycieczke / do muzeum / na wystawe / inne/*

dO MICJSCOWOSCT oottt e et

wdniu/ lTubwdniach

w godz. od......... do.........

srodkiem transportu : pieszo/ busem/ PKP/ PKS/ autobusem/ samochodem prywatnym/*

pod opieka nauczyciela ...

Zezwalam na samodzielny powrot dziecka do domu po zajeciach/ wycieczce/ wystawie/ inne/*
Data i czytelny podpis rodzica lub opiekuna ucznia ...................coeiieiinnnn...

/* podkresli¢ wlasciwe
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Zalacznik nr 9.

WskazowKi do opracowania przez kierownika wycieczki REGULAMINU wycieczki

Organizowanej do .....coeeeveriiiniiieiiiniiinriineieintcnnscnnne
w terminie od dnia ......c.ccevieiiiiiiiiiiiinninne. dodnia ...ccovvviiiniiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiien, r.
Podstawa prawna:
A. Statut PZ Nr 11 SO w Ketach.
B. Regulamin ,,Organizacji uczniowskich wycieczek, imprez szkolnych, form krajoznawstwa
i turystyki w PZ Nr 11 SO w Ketach.
C.

Regulamin powinien uwzglednia¢ (cze$¢ obowigzkéw znajduje si¢ w zobowigzaniu ucznia):

PN R

—_ = = = = e = \©
AN BN WDN—= O

17.

18.

liczbe opiekunoéw sprawujacych dyzur w nocy,

dyscypling uczestnikdéw,

wykonywanie przez nich okreslonych zadan,

miejsca i czas postojow,

tempo marszu i ustawienie uczestnikow w szyku marszowym podczas wedrowek,
zglaszanie niedyspozycji,

zglaszanie uwag, korekt odno$nie programu wycieczki,

koniecznos$¢ ustalenia zasad zachowania si¢ w miejscu noclegow i positkow,
zasady poruszania si¢ w i zachowania w §rodkach komunikacji publicznej,

. ustalenie zasad i okre$lenie miejsca kapieli oraz sygnatow rozpoczynajacych i konczacych kapiel,
. zachowanie si¢ w miejscach publicznych oraz miejscach zwiedzania,

. poszanowanie przyrody i ochrona krajobrazu,

. potrzebe udzielania sobie wzajemnej pomocy,

. zasady kontaktu uczestnikow z dyzurujagcym nocg opiekunem,

. zasady 1 osoby przygotowujace protokét powypadkowy.

. dokumentacja wycieczki to:

a) Karta wycieczki, ktéra zatwierdza wicedyrektor.

b) Regulamin wycieczki opracowany indywidualnie do potrzeb, z ktorym nalezy zapoznac
wszystkich uczestnikow wycieczki.

c) Lista uczestnikéw wycieczki wraz z danymi kierownika i opiekundw.

d) Polisa ubezpieczeniowa uczniow (jezeli jest wymagane oddzielne ubezpieczenie) oraz wpis
numeru polisy ubezpieczeniowej.

e) Zakresy obowigzkow podpisane przez kierownika wycieczki i opiekunow.

f) Pisemng zgode przedstawicieli ustawowych ucznidw niepelnoletnich na ich udziat
w wycieczkach 1 imprezach (za wyjatkiem przedmiotowych odbywajacych si¢ w ramach
przedmiotowych zaje¢ edukacyjnych).

g) Zawiadomienie organu prowadzacego i organu sprawujacego nadzor pedagogiczny w przypadku
wycieczek 1 imprez zagranicznych w formie podanej w Rozporzadzeniu przedstawione w formie
pisemnej do wicedyrektora.

Za ewentualne uszkodzenia sprze¢tu szkolnego uzywanego podczas imprezy / dyskoteki

odpowiedzialny jest organizator ; naprawy szkod na terenie szkoly, wyrzadzonych podczas

dyskoteki / imprezy nalezy wykona¢ w ciggu 10 dni na koszt organizatorow.

Date i liczbe uczestnikow wycieczki, ktorzy zostali zapoznani z regulaminem w/wycieczki
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Dz.U.05.188.1582

Zalacznik

Zalacznik do rozporzadzenia Ministra Spraw Wewnegtrznych i

Administracji z dnia 22 wrze$nia 2005 r.

LISTA PODROZUJACYCH DLA WYCIECZEK W UNII EUROPEJSKIEJ
LIST OF TRAVELLERS FOR TRIPS WITHIN THE EUROPEAN UNION
LISTE DES VOYAGEURS POUR DES EXCURSION DE L'UNION EUROPEENE

nr 10

Nazwa szkoty
Name of school / Nom de I'école

Adres szkoty
Address of school / Adresse de 1'école

Cel i dlugos$¢ podrozy

Destination and duration of journey / destination et durée du voyage

Imig¢ (-ona) il nazwisko (-a) towarzyszacego (-ych) nauczyciela (-1)
Name(s) of accompanying teachers(s) / Prenom (prénoms) et nom (noms) de l'enseignant (desenseignants)

accoppagnant

Potwierdza si¢ prawdziwos¢ podanych informacji.
Rodzice (opiekunowi) wyrazili zgod¢ na ich udziat w
wycieczce, w kazdym indywidualnym przypadku.

Potwierdza si¢ prawdziwo$¢ zamieszczonych na
liscie danych podrézujacych niebgdacych
obywatelami panstwa cztonkowskiego Unii
Europejskiej. Podrozujacy sa uprawnieni do
ponownego wjazdu na terytorium Rzeczypospolitej
Polskie;j.

Hereby, the authenticity of provided information is
confirmed. Parents (guardians) of under-aged pupils
have expressed consent for their participation in the trip
in each individual case.

Hereby, the authentieity of data regarding listed
travellers, who are not citizens of a European Union
Member State, is confirmed. Travellers are cligible
for re-entry into the territory of the Republic of
Poland.

Je confirme l'autenticité des informations communiqués.

Les parents (personnes en charges) des éleves mineurs
ont exprimé 1'accord pour leur participation au voyage,
dans chaque cas individuel.

Je confirme l'autenticité des données personnelles
des voyageurs figurant sur la liste qui ne sont pas
des citoyens d'un Pays Membre de 1'Union
Européenne. Les voyageurs ont le droit de rentrer
sur le territoire de la République de Pologne.

Miejscowo$¢ /Place  Data/ Date / Lieu Date

Piecze¢ urzgdowa Dyrektor szkoty
Official stamp / School Principal/
Sceau official Directeur de I'ecole

Miejscowo$¢ /Place  Data/ Date / Lieu Date

Pieczeg¢ urzedowa Wojewoda
Official stamp / Voivod / Voivode
Sceau officiel

Numer Nazwisko Imig Migjsce Data urodzenia | Obywatelstwo
Number/ Surname / Nom First name / urodzenia Date of birth/ Nationality /
Numéro Prénom Place of birth/ | Data de Nationalité
Lieu de naissance
naissance
1.
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9

10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

21.

22.

23.

24.

25.

26.

27.

28.

29.

30.

31.

32.

33.

34.

35.

Miejsce na fotografi¢ dla podrozujacych bez dokumentu tozsamosci zawierajacego fotografie.

Place for photographs of persons travelling without an ID with a photograph / Place pour des photos des

voyageurs avec une piece d'identité sans photo

1.

2.
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Zalgcznik nr 11

INFORMACJA O OPIEKUNACH WYCIECZKI/ IMPREZY

organizowanej w terminie .......ccoveeeveeieiniiinieinicinncennnennss
1 e
Nazwisko
i imi Numer . . -

. ¢ Pelniona Gléwne miejsce .
kierownika dowodu . o Podpisy
.. . . funkcja zatrudnienia
i opiekunow osobistego

wycieczki
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Zalgcznik nr 12

DANE DOTYCZACE PRZEWOZNIKA

Wycieczka — impreza

Nazwa firmy
przewozowej

Adres firmy
przewozowej

Dane kontaktowe
(telefon, strona
internetowa, adres
poczty elektronicznej

Inne informacje

Podpis kierownika wWycieczKi: ........oooiiuiiiiiiii e
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